
 
 
 
 
  
  
  

 

 

 

 

PROCEDIMENTI  EX ART. 35 del D.LGS n. 33/2013  e s.m.i. 

 

DIPARTIMENTOI DIREZIONALE 

UOSVD STRUTTURA BUROCRATICA LEGALE 

 

 

 

 
 

Procedimento 

Amministrativo 

 

Riferimenti 

Normativi  

Avvio del 

procedimento  
(n.b. indicare se è 

d’ufficio o su 
istanza di parte) 

Unità 

organizzati

va 

Referente 

Responsabile 

Procedimento 

Termin

e 

conclus

ione 

Recapiti 

Ufficio 

Orari 

ufficio  

Modalita’ di 

Conclusione del 

procedimento  

(indicare se il 

procedimento deve 

concludersi: 

a) con  

Provvedimento 

espresso 

dell’azienda; 

b) il provvedimento 

dell'amministrazion

e può essere 

sostituito da una 

dichiarazione 

dell'interessato; 

c) il procedimento 

può concludersi con 

il silenzio-assenso 

dell'amministrazion

e 

Strumenti di 

tutela  

amministrativa e 

giurisdizionale, 

riconosciuti dalla 

legge in favore 

dell'interessato, e 

i modi per 

attivarli 

Link di accesso 

al servizio on 

line 

(ove 

disponibile) 

Potere 

Sostitutivo 

Modalità per 

l'effettuazion

e dei 

pagamenti 

eventualmen

te necessari : 

(indicazione 

dei codici 

IBAN, o 

C.C.P. 

identificativi 

del conto di 

pagamento, 

ovvero di 

imputazione 

del 

versamento 

in Tesoreria) 

In caso di procedimenti avviati su 

istanza di parte: Atti e documenti da 

allegare all'istanza e modulistica 

necessaria, compresi i fac-simile per 

le autocertificazioni 

 

Rappresentanza e 

difesa della ASL 

BT in tutte le 

controversie 

giudiziali in 

ambito civile, 

penale ed 

amministrativo 

Codice civile, 

codice penale, 

l. 241/90 e smi, 

codice del 

processo 

amministrativ

o, codice di 

procedura 

civile, codice 

di procedura 

penale, Legge 

Gelli – Bianco, 

D.Lgs n. 

50/2016 smi    

 

 

 

 

 

 

d’ufficio; 

 

istanza di parte 

 

 

 

 

 

 

UOSVD 

Struttura 

Burocratic

a Legale 

 

 

 

 

Dott.ssa 

Raffaella 

Notarpietro  

(rappresentanz

a e difesa della 

ASL BT nelle 

controversie in 

pendenti 

dinanzi il 

Tribunale del 

Lavoro) 

 

 

 

 

 

 

I 

giudizi 

si 

conclud

ono nel 

rispetto 

dei 

termini 

previsti 

dalle 

norme 

proced

urali 

 

0883 

299714 

 

0883 

299415 

0883 

299756 

 

0883 

299462 

 

0883  

299492 

 

0883 

299711 

 

0883 

Lunedì, 

mercoled

ì e 

venerdì  

08.00 – 

14.00. 

Martedì e 

Giovedì 

08.00-

14.00; 

14.30 -

17.30 

 

 

 

 

 

Provvedimento 

espresso 

 

 Ricorso 

giurisdizionale 
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299719 

 

0883 

299406 

Rappresentanza 

della ASL BT in 

tutte le 

controversie 

stragiudiziali in 

ambito civile, 

penale ed 

amministrativo 

Codice civile, 

codice penale, 

l. 241/90 e smi, 

codice del 

processo 

amministrativ

o, codice di 

procedura 

civile, codice 

di procedura 

penale, Legge 

Gelli – Bianco, 

D.Lgs n. 

50/2016 smi    

 

 

 

 

 

 

d’ufficio; 

 

istanza di parte 

 

 

 

 

 

 

UOSVD 

Struttura 

Burocratic

a Legale 

 

 

 

 

 

 

 

Il Dirigente 

responsabile 

della Struttura 

e i 

collaboratori 

amministrativi 

in servizio 

presso la SBL  

 

 

 

 

 

 

I 

giudizi 

si 

conclud

ono nel 

rispetto 

dei 

termini 

previsti 

dalle 

norme 

proced

urali 

0883 

299714 

 

0883 

299415 

0883 

299756 

 

0883 

299462 

 

0883  

299492 

 

0883 

299711 

 

0883 

299719 

 

0883 

299406 

Lunedì, 

mercoled

ì e 

venerdì  

08.00 – 

14.00. 

Martedì e 

Giovedì 

08.00-

14.00; 

14.30 -

17.30 

Provvedimento 

espresso 

   

 

 

 

 

 

 

 

  

Conferimento 

incarichi per la 

rappresentanza e 

difesa in giudizio 

della ASL BT 

nelle controversie 

giudiziali in 

ambito civile, 

penale ed 

amministrativo 

 

 

 

 

Delibera ASL 

BT n.  

 

 

D’ufficio 

UOSVD 

Struttura 

Burocratic

a Legale 

Dott.ssa 

Annalisa 

Cherubino 

I 

termini 

variano 

da 30 a 

40 gg 

0883 

299714 

 

0883 

299415 

0883 

299756 

 

0883 

299462 

 

0883  

299492 

 

0883 

299711 

 

0883 

299719 

 

0883 

299406 

Lunedì, 

mercoled

ì e 

venerdì  

08.00 – 

14.00. 

Martedì e 

Giovedì 

08.00-

14.00; 

14.30 -

17.30 

Provvedimento 

espresso 

Ricorso 

giurisdizionale e 

amministrativo 
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Rimborso spese 

legali in favore dei 

dipendenti 

all’esito della 

conclusione 

favorevole di un 

giudizio civile, 

penale ed 

amministrativo 

Tutela legale, 

istituto 

disciplinato 

dai CCNNLL 

ratione 

temporsi 

applicabili 

Di parte  UOSVD 

Struttura 

Burocratic

a Legale 

Il Dirigente 

responsabile 

della Struttura 

e i 

collaboratori 

amministrativi 

in servizio 

presso la SBL 

Termin

e di 

giorni 

30 dalla 

conclus

ione 

della 

attività 

istruttor

ia, in 

particol

ar 

modo 

dalla 

acquisi

zione 

della 

fattura 

0883 

299714 

 

0883 

299415 

0883 

299756 

 

0883 

299462 

 

0883  

299492 

 

0883 

299711 

 

0883 

299719 

 

0883 

299406 

Lunedì, 

mercoled

ì e 

venerdì  

08.00 – 

14.00. 

Martedì e 

Giovedì 

08.00-

14.00; 

14.30 -

17.30 

Provvedimento 

espresso 

Ricorso 

giurisdizionale e 

amministrativo 

    

 

Pagamento spese 

legali liquidate 

con sentenza di 

condanna 

 

Il pagamento 

avviene di 

seguito alla 

notifica, in 

forma 

esecutiva,  del 

provvediement

o pronunciato 

dall’autorità 

giudiziaria.  

 

 

Di parte  

UOSVD 

Struttura 

Burocratic

a Legale 

Il Dirigente 

responsabile 

della Struttura 

e i 

collaboratori 

amministrativi 

in servizio 

presso la SBL 

Termin

e di 

giorni 

30 dalla 

notifica 

e/o 

comuni

cazione  

della 

sentenz

a 

0883 

299714 

 

0883 

299415 

0883 

299756 

 

0883 

299462 

 

0883  

299492 

 

0883 

299711 

 

0883 

299719 

 

0883 

299406 

Lunedì, 

mercoled

ì e 

venerdì  

08.00 – 

14.00. 

Martedì e 

Giovedì 

08.00-

14.00; 

14.30 -

17.30 

Provvedimento 

espresso 

Notifica atto di 

precetto 

    

Pagamento sorte 

capitale attraverso 

l’utilizzo del 

fondo rischi   

Il pagamento 

avviene di 

seguito alla 

notifica, in 

forma 

esecutiva,  del 

Di Parte  UOSVD 

Struttura 

Burocratic

a Legale 

Il Dirigente 

responsabile 

della Struttura 

e i 

collaboratori 

amministrativi 

Termin

e di 

giorni 

30 dalla 

notifica 

e/o 

0883 

299714 

 

0883 

299415 

0883 

Lunedì, 

mercoled

ì e 

venerdì  

08.00 – 

14.00. 

Provvedimento 

espresso 

Notifica atto di 

precetto 
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provvediement

o pronunciato 

dall’autorità 

giudiziaria 

in servizio 

presso la SBL 

comuni

cazione  

della 

sentenz

a 

299756 

 

0883 

299462 

 

0883  

299492 

 

0883 

299711 

 

0883 

299719 

 

0883 

299406 

Martedì e 

Giovedì 

08.00-

14.00; 

14.30 -

17.30 

Avvio attività di 

recupero crediti  

D. Lgs n. 

194/2008 

 

 

 

D’ufficio UOSVD 

Struttura 

Burocratic

a Legale 

Il Dirigente 

responsabile 

della Struttura 

e i 

collaboratori 

amministrativi 

in servizio 

presso la SBL 

I tempi 

tecnici 

dipend

ono dai 

debitori 

che 

effettua

no il 

pagame

nto 

0883 

299714 

 

0883 

299415 

0883 

299756 

 

0883 

299462 

 

0883  

299492 

 

0883 

299711 

 

0883 

299719 

 

0883 

299406 

Lunedì, 

mercoled

ì e 

venerdì  

08.00 – 

14.00. 

Martedì e 

Giovedì 

08.00-

14.00; 

14.30 -

17.30 

il procedimento può 

concludersi con il 

silenzio-assenso 

dell'amministrazion

e; 

 

il procedimento può 

concludersi con il 

pagamento 

dell’utente. 

Ricorso in via 

amministrativa 

 

Ricorso alla 

commissione 

tributaria 

    

 

Il Dirigente Responsabile 

Dott.ssa Raffaella Notarpietro 
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