
	    
 

PROCEDIMENTI  EX ART. 35 del D.LGS n. 33/2013  e s.m.i. 
  

DIREZIONE GENERALE 
 

 UOSVD AFFARI GENERALI 
 
 

 
	  

Procedimento 
Amministrativo 
 
 
 

 

Riferimenti 
Normativi  

Avvio 
del 
procedi
mento  
 

Responsabile 
Procedimento 

Termine 
finale 

Recapiti 
Ufficio 
 
 
 
 
 
 
 
 

Orari ufficio  
 
 
 
 

Modalità di 
Conclusione 
del 
procedimento  
 
 
 

Strumenti di 
tutela  
amministrativa 
e 
giurisdizionale, 
riconosciuti 
dalla legge in 
favore 
dell'interessato 

Potere 
Sostitutivo 
 
 
 
 
 
 
 

Attività di 
supporto alla 
Direzione 
Strategica 

Atto aziendale 
ASL BT 

d’ufficio Dott.ssa Daniela 
Prudente  
 
Dott.ssa Anna 
Lazazzara 
 

variabile 0883/299451 
 
 
 
0883/299779 
 
 

Dal lunedì al 
venerdì 
08.00-14.00 
Martedì/Giovedì  
anche 
14.30/17.30 
 

Deliberazioni di 
varie tipologie 

Ricorso 
amministrativo/
giurisdizionale 

Direttore 
Generale 

Elaborazione atti 
di indirizzo e di 
gestione 
dell'Azienda/Rapp
orti con istituzioni 

 d’ufficio Dott.ssa Daniela 
Prudente  
 
Dott.ssa Anna 
Lazazzara 

variabile 0883/299451 
 
 
0883/299779 

Dal lunedì al 
venerdì 
08.00-14.00 
Martedì/Giovedì  
anche 
14.30/17.30 
 

Deliberazioni , 
disposizioni, 
Regolamenti 

Ricorso 
amministrativo/
giurisdizionale 

Direttore 
Generale 
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Gestione e 
monitoraggio dei 
processi 
organizzativi e 
tecnologici relativi 
al sistema 
documentario 
aziendale-
dematerializzazion
e 

D.P.C.M. 3 
dicembre 2013 

d’ufficio Dott.ssa Daniela 
Prudente  
 

variabile 0883/299451 
 
 

Dal lunedì al 
venerdì 
08.00-14.00 
Martedì/Giovedì  
anche 
14.30/17.30 
 

Deliberazioni/Di
sposizioni 

Ricorso 
amministrativo/
giurisdizionale 

Direttore 
Amministrativo 

Gestione del 
protocollo 
generale 
informatico  

D.P.C.M. 3 
dicembre 2013 

d’ufficio Sig. Michele 
Giaschi 
(Protocollo) 
 
 

variabile 0883/200419 
 
 
 
 

Dal lunedì al 
venerdì 
08.00-14.00 
Martedì/Giovedì  
anche 
14.30/17.30 
 

Registrazione 
degli atti nel 
Protocollo 
Informatico 

Ricorso 
amministrativo/
giurisdizionale 

Direttore 
Amministrativo 

Gestione Archivi 
documentali 

D.L.gs n. 
42/2004 

D’ufficio Dott. Angelo 
Carabellese 
(Archivi) 
 

variabile 0883/299717 Dal lunedì al 
venerdì 
08.00-14.00 
Martedì/Giovedì  
anche 
14.30/17.30 
 

Attività  Direttore 
Amministrativo 

Rapporti di 
consulenza 
gratuita 

Legge 
124/2015 

d’ufficio Dott.ssa Anna 
Lazazzara 
 
Dott.ssa Anna 
Fortunato 

 0883/299779 
 
 
 
0883/299789 

Dal lunedì al 
venerdì 
08.00-14.00 
Martedì/Giovedì  
anche 
14.30/17.30 
 

Deliberazione 
del Direttore 
Generale 

Ricorso 
amministrativo/ 
giurisdizionale 

Resp. 
U.O.S.V.D. 
Affari Generali 

Formalizzazione 
Convenzioni 

D.Lgs. 30 
dicembre 

d’ufficio Dott.ssa Daniela 
Prudente  

variabile 0883/299451 
 

Dal lunedì al 
venerdì 

Deliberazione 
del Direttore 

Ricorso 
amministrativo/

Direttore 
Amministrativo 
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Protocolli d’intesa  
e Accordi di 
Programma con 
Università, scuole 
di specializzazione, 
Enti pubblici 
Fondazioni, 
AA.SS.LL. 

1992, n. 502  
 
Dott.ssa Anna 
Lazazzara 

 
 
 
0883/299779 

08.00-14.00 
Martedì/Giovedì  
anche 
14.30/17.30 
 

Generale giurisdizionale 

Programmazione 
assistenza 
Sociosanitaria e 
stipulazione 
accordi 
contrattuali 

DGR n. 1006 
del 30.06.2020 

d’ufficio Dott.ssa Daniela 
Prudente  
 

Termini 
prescritti 
dalla 
Regione 
Puglia 

0883/299451 
 
 

Dal lunedì al 
venerdì 
08.00-14.00 
Martedì/Giovedì  
anche 
14.30/17.30 
 

Deliberazione 
del Direttore 
Generale 

Ricorso 
amministrativo/
giurisdizionale 

Direttore 
Generale 

Gestione dei 
provvedimenti 
amministrativi 
aziendali : 
deliberazioni e 
determine 
(impulso adozione, 
pubblicazione) 

L n. 69/2009 d’ufficio Dott. Angelo 
Carabellese 
 
 

variabile 0883/299717 
 
 
 

Dal lunedì al 
venerdì 
08.00-14.00 
Martedì/Giovedì  
anche 
14.30/17.30 
 

Deliberazione 
del Direttore 
Generale 

Ricorso 
amministrativo/
giurisdizionale 

Direttore 
Generale 

Notifica atti 
deliberativi agli 
uffici e a 
Enti/istituzioni 

 D’ufficio Sig.ra Emilia 
Lasciarrea 

tempestivo 0883/299751 Dal lunedì al 
venerdì 
08.00-14.00 
Martedì/Giovedì  
anche 
14.30/17.30 

  Dirigente Resp. 
UOSVD Affari 
Generali 

Funzioni di 
Segreteria dei 
seguenti organi 
collegiali: 
§ Collegio 

Sindacale 

 D’ufficio Dott.ssa 
Annamaria Volpe 

variabile Dott.ssa 
Annamaria 
Volpe 
033/299703 
 

Dal lunedì al 
venerdì 
08.00-14.00 
Martedì/Giovedì  
anche 
14.30/17.30 

Atti interni  Organo 
Collegiale 
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§ UPD 
§ Organismo 

Indipendente 
di Valutazione 

 

Attività di 
supporto 
amministrativo 
sperimentazioni 
cliniche 
 
 
 
 
 
 

D.M. 
17/12/2004 

D’ufficio Dott.ssa Daniela 
Prudente 
 
Dott. Angelo 
Carabellese 
 
Dott. Davide 
Vincenzo Lorusso 
 
Sig.ra Teresa 
Sassi 
 

variabile 0883 299451 
 
 
 
0883/299717 
 
 
0883/299413 
 
 
0883/299750 

Dal lunedì al 
venerdì 
08.00/14.00 

Determine 
dirigenziali/Deli
bere 

Ricorso 
amministrativo/
giurisdizionale 

Direttore 
Sanitario  

Coordinamento 
Segreterie 
Direzione 
Generale, 
Direzione 
Amministrativa, 
Direzione 
Sanitaria, rapporti 
con le Istituzioni 
Segreteria 
Collegio di 
Direzione 
 
Segreteria 
Direttore 
Amministrativo 
 

  Sig.ra Teresa 
Sassi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dott. Vincenzo 
Davide Lorusso 
 

 0883/299750 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
0883/299413 
 

Dal lunedì al 
venerdì 
08.00-14.00 
Martedì/Giovedì  
anche 
14.30/17.30 
 

Atti/ 
Disposizioni/ 
Pec 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Atti/ 
Disposizioni/ 

 Direttore 
Generale 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Direttore 
Amministrativo 
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Segreteria 
Direzione 
Sanitario 

 
Sig.ra Maddalena 
Chiapperino 
 
 
 

 
0883/299411 
 

Pec 
 
 

 
 
Direttore  
Sanitario 

Adempimento 
obblighi di 
pubblicazione 
nella sezione 
“Amministrazione 
Trasparente ” 
nella home page 
del sito aziendale 

D.L.gs n. 
33/2013 

D’ufficio Sig. Emilia 
Lasciarrea (per 
attività 
amministrativa 
UOSVD AA.GG.) 
 
Dott.ssa 
Annamaria Volpe 
(per organi 
collegiali) 

Tempestivi 
trimestrali 
Semestrali 
 
annuali 

0883/299751 
 
 
 
 
 
 
0883/299703 
 

Dal lunedì al 
venerdì 
08.00-14.00 
Martedì/Giovedì  
anche 
14.30/17.30 
 

Attività  Dirigente 
Responsabile 
U.O.S.V.D. 
Affari Generali 

 
 
Il Dirigente Responsabile 
U.O.S.V.D. Affari Generali 
Dott.ssa Daniela Prudente 


