
PROCEDIMENTO                                          

(Breve Descrizione)

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

B H R

(art. 35 lett. b) (art. 35 lett. f) (art. 24 comma 2)

1 RECESSO VOLONTARIO DAL SERVIZIO

DISPOSIZIONI  LEGISLATIVE E CONTRATTUALI 

DELLA DIRIGENZA (aart. 34 e 39) -COMPARTO 

(aart. 37 e38)

UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 30 GG 30 GG

2
RECESSO VOLONTARIO DAL SERVIZIO CON 

DIRITTO A PENSIONE

DISPOSIZIONI  LEGISLATIVE E CONTRATTUALI 

DELLA DIRIGENZA (aart. 34 e 39) -COMPARTO 

(aart. 37 e38)

UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 90 GG 60 GG

3
COLLOCAMENTO A RIPOSO PERSONALE A 

TEMPO INDETERMINATO
DISPOSIZIONI  LEGISLATIVE E CONTRATTUALI UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 180 GG 90 GG

4
CONGEDO RETRIBUITO EX ART. 42 DLS 

151/2001
D.lgs. 151/2001 UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 30 GG 20 GG

5
CONGEDO PER MATERNITA' OLTRE 

SCADENZA CONTRATTO T.D.
D.lgs. 151/2001 UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 30 GG 20 GG

6
INDENNITA' SOSTITUTIVA DI PREAVVISO 

(INABILITA'/DECESSO)
DISPOSIZIONI  LEGISLATIVE E CONTRATTUALI UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 90-180 GG. 60 GG

7
CAUSE DI SERVIZIO ED EQUO INDENNIZZO 

(AD ESAURIMENTO)
DISPOSIZIONI  LEGISLATIVE UFFICIO DEL PERSONALE TERMINE FISSATO DAL DPR 461/01 60 GG

8
ASPETTATIVA PER MOTIVI DI FAMIGLIA SENZA 

RETRIBUZIONE

art.12 CCNL 20/09/2001 (Area Comparto) - art.10 

CCNL 10/02/2004 (Dirigenza)
UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 30 GG 30 GG

AZIENDA SANITARIA LOCALE BRINDISI

DENOMINAZIONE STRUTTURA: PRESIDI OSPEDALIERI - BRINDISI, OSTUNI, FRANCAVILLA FONTANA
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A
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9 AUTORIZZAZIONE INCARICO EXTRA UFFICIO
D.Lgs. 165/2001- art. 53 - Deliberazione n.1565 

del 01/06/2011  e s.m.i.
UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 30 GG 30 GG

10
LIQUIDAZIONE DI TRASFERTA A SEGUITO DI 

AGGIORNAMENTO E/O VIAGGI DEI 

DIPENDENTI PER CONTO DELL'AZIENDA

DISPOSIZIONI  LEGISLATIVE E CONTRATTUALI UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 90-180 GG 90 GG

11 PERMESSI PER MOTIVI DI STUDIO

art. 22 del CCNL 20/09/2001 integrativo del CCNL 

del 07/04/1999 Area Comparto  - Deliberazione 

D.G. n. 1458 del 05/08/2013

UFFICIO DEL PERSONALE 
ENTRO IL MESE DI DICEMBRE DI CIASCUN 

ANNO SOLARE

30 GG SUCCESSIVI ALL'ADOZIONE 

DELL'ATTO

12
BENEFICIO PER ASSISTENZA PERSONE IN 

CONDIZIONE DI GRAVE HANDICAP
(LEGGE 104/92 E SUCC. MODIF. E INT) UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 30 GG 20 GG

13 ASSENZA PER MATERNITA' DLgs 151/2001 UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 30 GG 20 GG

14
LIQUIDAZIONE PRESTAZIONI AGGIUNTIVE EX 

ART. 55

NORME LEGISLATIVE NAZIONALI  - 

CONTRATTUALI E DETERMINAZIONI 

AZIENDALI

UFFICIO DEL PERSONALE 

 ENTRO 90 - 180 GG (TRATTASI DI ATTI 

COMPLESSI LA CUI DEFINIZIONE E' 

SUBORDINATA ALL'ADOZIONE DI ATTI E/O 

PROCEDURE DI COMPETENZA DI ALTRE 

STRUTTURE)

180 GG (TRATTASI DI ATTI COMPLESSI LA 

CUI DEFINIZIONE E' SUBORDINATA 

ALL'ADOZIONE DI ATTI E/O PROCEDURE DI 

COMPETENZA DI ALTRE STRUTTURE)

15
LIQUIDAZIONE COMPETENZE ACCESSORIE 

PERSONALE DIPENDENTE
DISPOSIZIONI   CONTRATTUALI UFFICIO DEL PERSONALE CADENZA MENSILE 30 GG

16 ASSENZA PER INFORTUNIO
NORME LEGISLATIVE NAZIONALI  - DPR 

30/06/1975 n.1124
UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 3 GG 3 GG LAVORATIVI

17
IRROGAZIONI SANZIONI DISCIPLINARI 

PERSONALE

NORME LEGISLATIVE NAZIONALI  - 

CONTRATTUALI- CODICI DISCIPLINARI
UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 60 GG 60 GG

18
LIQUIDAZIONE CONSULENZE SANITARIE E 

NON
CONVENZIONI AZIENDALI UFFICIO DEL PERSONALE > DI 180 GG >180 GG

19
RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI 

AMMINISTRATIVI

legge 241/1990 e s.m.i. - Deliberazione D.G. 

n.2301 dell'11/07/2003
UFFICIO AFFARI GENERALI ENTRO 30 GG 20 GG

20
CERTIFICAZIONI ECONOMICHE E/O 

STIPENDIALI

NORME LEGISLATIVE NAZIONALI  - 

CONTRATTUALI-  DELIBERAZIONE D.G. N.1141 

DEL 19,6,2014

UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 30 GG 20 GG

21
ASSEGNO NUCLEO FAMILIARE ANNO 

CORRENTE O PRECEDENTE\
NORME NAZIONALI  - CONTRATTUALI UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 30/90 GG 60 GG

22
PICCOLO PRESTITO/PLURIENNALE INPS 

(GESTIONE DIPENDENTI PUBBLICI)
DPR 895/1950 - NOTE AZIENDALI UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 30 GG 20 GG

23
LIQUIDAZIONE COMPENSI Attività Libero 

Professionale Intramoenia

NORME LEGISLATIVE NAZIONALI  - 

CONTRATTUALI E REGOLAMENTARI 

AZIENDALI - Deliberazione n. 473 del 19.02.2008 

e s.m.i.

UFFICIO DEL PERSONALE ENTRO 90 gg 90 GG

24
PROCEDURE D'ACQUISTO DI BENI (SANITARI 

E NON)

NORME LEGISLATIVE NAZIONALI   E 

REGOLAMENTARI AZIENDALI
UFFICIO ECONOMATO ENTRO 90 - 180 GG 90 GG

25
PROCEDURE D'ACQUISTO DI BENI (SANITARI 

E NON) CON CASSA ECONOMALE

NORME LEGISLATIVE NAZIONALI   E 

REGOLAMENTARI AZIENDALI
UFFICIO ECONOMATO ENTRO 7 - 10 GG 10 GG



26
LIQUIDAZIONE PER LA FORNITURA DI BENI 

SANITARI E NON

NORME LEGISLATIVE NAZIONALI  - 

DISPOSIZIONI AZIENDALI
UFFICIO RAGIONERIA ENTRO 60 - 90 GG 90 GG

27
LIQUIDAZIONE PER LA FORNITURA DI SERVIZI 

VARI

NORME LEGISLATIVE NAZIONALI  - 

DISPOSIZIONI AZIENDALI
UFFICIO RAGIONERIA

 ENTRO 90 - 180 GG (TRATTASI DI ATTI 

COMPLESSI LA CUI DEFINIZIONE E' 

SUBORDINATA ALL'ADOZIONE DI ATTI E/O 

PROCEDURE DI COMPETENZA DI ALTRE 

STRUTTURE)

180 GG (TRATTASI DI ATTI COMPLESSI LA 

CUI DEFINIZIONE E' SUBORDINATA 

ALL'ADOZIONE DI ATTI E/O PROCEDURE DI 

COMPETENZA DI ALTRE STRUTTURE)

28
PROCEDURE DI RECUPERO PER 

PRESTAZIONI CODICI BIANCHI-MANCATE 

DISDETTE E RIVALSE SANITARIE

NORME LEGISLATIVE NAZIONALI  -  REGIONALI 

- DISPOSIZIONI AZIENDALI
UFFICIO SPEDALITA'

 ENTRO 90 - 180 GG (TRATTASI DI ATTI 

COMPLESSI LA CUI DEFINIZIONE E' 

SUBORDINATA ALL'ADOZIONE DI ATTI E/O 

PROCEDURE DI COMPETENZA DI ALTRE 

STRUTTURE)

180 GG (TRATTASI DI ATTI COMPLESSI LA 

CUI DEFINIZIONE E' SUBORDINATA 

ALL'ADOZIONE DI ATTI E/O PROCEDURE DI 

COMPETENZA DI ALTRE STRUTTURE)


