
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE

Struttura 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria 

Denominazione 

procedimento (breve 

descrizione)

Riferimenti normativi

Dirigente 

dell'Ufficio 

responsabile 

del 

procedimento

Recapito 

telefonico 

dell'Ufficio 

responsabile del 

procedimento

Account di posta 

elettronica 

dell'Ufficio 

responsabile del 

procedimento

Responsabilità 

dell'adozione del 

provvedimento 

ove diverso 

dall'Ufficio 

Responsabile 

(Organo di 

vertice/ 

Direttore 

generale) 

Modalità con le 

quali gli 

interessati 

possono ottenere 

le informazioni 

relative ai 

procedimenti in 

corso che li 

riguardino

Tempi di conclusione 

del procedimento 

Il procedimento per il 

quale il 

provvedimento 

dell’amministrazione 

può essere sostituito 

da una dichiarazione 

dell'interessato, 

ovvero il 

procedimento può 

concludersi con il 

silenzio assenso 

dell'amministrazione 

Strumenti di 

tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale a 

favore 

dell'interessato 

Indicare 

l'eventuale  link 

di accesso al 

servizio on line, 

ove sia già 

disponibile in 

rete, o necessità 

di attivarlo 

Modalità per l'effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari (codici IBAN 

identificativi del conto di pagamento, 

ovvero di imputazione del versamento in 

Tesoreria, ovvero gli identificativi del conto 

corrente postale, nonchè i codici 

identificativi del pagamento da indicare 

obbligatoriamente per il versamento).

  Il nome del 

soggetto, ove 

disponibile,  a 

cui è 

attribuito in 

caso di inerzia 

il potere 

sostitutivo*

modalità 

per 

attivare 

tale 

potere*

recapiti telefonici 

casella di 

posta 

elettronica 

istituzional

e *

Modulistica 

prevista per la 

presentazione 

dell'istanza di 

parte 

Denominazione 

Ufficio cui 

inoltare la 

richiesta di 

informazioni

orari modalità indirizzo
recapito 

telefonico 
account

Trattamento Giuridico Concessione congedo per cure art. 7 d. lgs. n. 119/2011
dott. Pietro 

Massimiliano Canzano
0881-732599    0881-732315

mcanzano@ospedaliriunitif

oggia.it    

plattanzio@ospedaliriunitif

oggia.it  

personale.segreteria.ospriu

nitifg@pec.rupar.puglia.it

Direzione Generale Istanza di parte

Fissati per legge con riferimento alle 

previsioni della legge n. 241/1990 e 

s.m.i.

Fissati per legge per la 

generalità dei procedimenti
Direzione Generale Istanza di parte 0881-732441

protocollo.ospriuni

tifg@pec.rupar.pug

lia.it

SI
Direzione Area Gestione 

Risorse Umane
Di ufficio Per iscritto

Viale L. Pinto n. 

1 - 71122 Foggia

0881-732599    

0881-732315

protocollo.osp

riunitifg@pec.

rupar.puglia.it

Trattamento Giuridico
Concessione permessi per assistenza a 

soggetti con disabilità

art. 33, comma 3, legge n. 

104/1992 e s.m.i.

dott. Pietro 

Massimiliano Canzano
0881-732599    0881-732315

mcanzano@ospedaliriunitif

oggia.it    

plattanzio@ospedaliriunitif

oggia.it  

personale.segreteria.ospriu

nitifg@pec.rupar.puglia.it

Direzione Generale Istanza di parte

Fissati per legge con riferimento alle 

previsioni della legge n. 241/1990 e 

s.m.i.

Fissati per legge per la 

generalità dei procedimenti
Direzione Generale Istanza di parte 0881-732441

protocollo.ospriuni

tifg@pec.rupar.pug

lia.it

SI
Direzione Area Gestione 

Risorse Umane
Di ufficio Per iscritto

Viale L. Pinto n. 

1 - 71122 Foggia

0881-732599    

0881-732315

protocollo.osp

riunitifg@pec.

rupar.puglia.it

Trattamento Giuridico
Concessione benefici a favore di 

personale dipendente con disabilità
art. 33 legge n. 104/1992 e s.m.i.

dott. Pietro 

Massimiliano Canzano
0881-732599    0881-732315

mcanzano@ospedaliriunitif

oggia.it    

plattanzio@ospedaliriunitif

oggia.it  

personale.segreteria.ospriu

nitifg@pec.rupar.puglia.it

Direzione Generale Istanza di parte

Fissati per legge con riferimento alle 

previsioni della legge n. 241/1990 e 

s.m.i.

Fissati per legge per la 

generalità dei procedimenti
Direzione Generale Istanza di parte 0881-732441

protocollo.ospriuni

tifg@pec.rupar.pug

lia.it

SI
Direzione Area Gestione 

Risorse Umane
Di ufficio Per iscritto

Viale L. Pinto n. 

1 - 71122 Foggia

0881-732599    

0881-732315

protocollo.osp

riunitifg@pec.

rupar.puglia.it

Trattamento Giuridico

Concessione rapporto di lavoro part-

time e ripristino a  tempo pieno del 

rapporto di lavoro a favore del 

personale dipendente

art.1, comma 58, legge n. 662/1996 

e s.m.i.; d. lgs n. 81/2015;  

normativa contrattuale in materia; 

circolare DFP n. 9/2011

dott. Pietro 

Massimiliano Canzano
0881-732599    0881-736247

mcanzano@ospedaliriunitif

oggia.it    

mperta@ospedaliriunitifog

gia.it  

personale.segreteria.ospriu

nitifg@pec.rupar.puglia.it

Direzione Generale Istanza di parte

Fissati per legge con riferimento alle 

previsioni della legge n. 241/1990 e 

s.m.i.

Fissati per legge per la 

generalità dei procedimenti
Direzione Generale Istanza di parte 0881-732441

protocollo.ospriuni

tifg@pec.rupar.pug

lia.it

SI
Direzione Area Gestione 

Risorse Umane
Di ufficio Per iscritto

Viale L. Pinto n. 

1 - 71122 Foggia

0881-732599    

0881-732315

protocollo.osp

riunitifg@pec.

rupar.puglia.it

Trattamento Giuridico
Concessione congedo straordinario per 

assistenza a soggetti con disabilità

art. 42, comma 5, d. lgs. n. 

151/2001 e s.m.i.

dott. Pietro 

Massimiliano Canzano
0881-732599    0881-732315

mcanzano@ospedaliriunitif

oggia.it    

plattanzio@ospedaliriunitif

oggia.it  

personale.segreteria.ospriu

nitifg@pec.rupar.puglia.it

Direzione Generale Istanza di parte

Fissati per legge con riferimento alle 

previsioni della legge n. 241/1990 e 

s.m.i.

Fissati per legge per la 

generalità dei procedimenti
Direzione Generale Istanza di parte 0881-732441

protocollo.ospriuni

tifg@pec.rupar.pug

lia.it

SI
Direzione Area Gestione 

Risorse Umane
Di ufficio Per iscritto

Viale L. Pinto n. 

1 - 71122 Foggia

0881-732599    

0881-732315

protocollo.osp

riunitifg@pec.

rupar.puglia.it

Economico-Previdenziale

Collocamento a riposo (anticipato, per 

vecchiaia, per inabilità e per altre 

circostanze previste per legge)

Norme di legge in materia e 

circolari INPS

dott. Pietro 

Massimiliano Canzano
0881-732599    0881-732253

mcanzano@ospedaliriunitif

oggia.it    

pdiflumeri@ospedaliriuniti

foggia.it  

personale.segreteria.ospriu

nitifg@pec.rupar.puglia.it

Direzione Generale Istanza di parte

Fissati per legge con riferimento alle 

previsioni della legge n. 241/1990 e 

s.m.i.

Fissati per legge per la 

generalità dei procedimenti
Direzione Generale Istanza di parte 0881-732441

protocollo.ospriuni

tifg@pec.rupar.pug

lia.it

SI
Direzione Area Gestione 

Risorse Umane
Di ufficio Per iscritto

Viale L. Pinto n. 

1 - 71122 Foggia

0881-732599    

0881-732253

protocollo.osp

riunitifg@pec.

rupar.puglia.it

Economico-Previdenziale

Concessione finanziamenti da parte di 

enti o istituti esercenti il credito tramite 

cessione del quinto dello stipendio o 

tramite delegazione di pagamento

DPR n. 180/1950;  DPR n. 

395/1950; circolari MEF in materia

dott. Pietro 

Massimiliano Canzano
0881-732599    0881-733720

mcanzano@ospedaliriunitif

oggia.it    

adamato@ospedaliriunitifo

ggia.it  

personale.segreteria.ospriu

nitifg@pec.rupar.puglia.it

Direzione Generale Istanza di parte

Fissati per legge con riferimento alle 

previsioni della legge n. 241/1990 e 

s.m.i.

Fissati per legge per la 

generalità dei procedimenti
Direzione Generale Istanza di parte 0881-732441

protocollo.ospriuni

tifg@pec.rupar.pug

lia.it

SI
Direzione Area Gestione 

Risorse Umane
Di ufficio Per iscritto

Viale L. Pinto n. 

1 - 71122 Foggia

0881-732599    

0881-733720

protocollo.osp

riunitifg@pec.

rupar.puglia.it

Economico-Previdenziale Concessione prestiti da parte dell'INPS

DPR n. 180/1950  DPR n. 

395/1950 circolari MEF in materia 

circolari INPS in materia

dott. Pietro 

Massimiliano Canzano
0881-732599    0881-732253  

0881-733720

mcanzano@ospedaliriunitif

oggia.it    

adamato@ospedaliriunitifo

ggia.it  

personale.segreteria.ospriu

nitifg@pec.rupar.puglia.it

Direzione Generale Istanza di parte

Fissati per legge con riferimento alle 

previsioni della legge n. 241/1990 e 

s.m.i.

Fissati per legge per la 

generalità dei procedimenti
Direzione Generale Istanza di parte 0881-732441

protocollo.ospriuni

tifg@pec.rupar.pug

lia.it

SI
Direzione Area Gestione 

Risorse Umane
Di ufficio Per iscritto

Viale L. Pinto n. 

1 - 71122 Foggia

0881-732599    

0881-732253  

0881-733720

protocollo.osp

riunitifg@pec.

rupar.puglia.it

Trattamento Giuridico

Autorizzazione ad espletare incarichi 

extraistituzionali a favore del personale 

dipendente

Arte. 53 d. lgs. n. 165/2001  

regolamento aziendale adottato con 

deliberazione del Direttore Generale 

n. 138/2014

dott. Pietro 

Massimiliano Canzano
0881-732599    0881-736247  

0881-736195

mcanzano@ospedaliriunitif

oggia.it    

mperta@ospedaliriunitifog

gia.it  

msantovito@ospedaliriunit

ifoggia.it   

personale.segreteria.ospriu

nitifg@pec.rupar.puglia.it

Direzione Generale Istanza di parte

Fissati per legge con riferimento alle 

previsioni della legge n. 241/1990 e 

s.m.i.

Fissati per legge per la 

generalità dei procedimenti
Direzione Generale Istanza di parte 0881-732441

protocollo.ospriuni

tifg@pec.rupar.pug

lia.it

SI
Direzione Area Gestione 

Risorse Umane
Di ufficio Per iscritto

Viale L. Pinto n. 

1 - 71122 Foggia

0881-732599    

0881-736247  

0881-736195

protocollo.osp

riunitifg@pec.

rupar.puglia.it

In caso di inerzia Istanze di parte


