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INFORMAZIONI PERSONALI Sciannimanico Concetta 

via Lama del Duca n. 14, 70124 Bari (Italia) 

 3889239781    

 concetta.sciannimanico@gmail.com 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE  

06/1999–06/2000 Assistente Amministrativo
Trait d'Union srl, Bari (Italia) 

▪ Collaborazionetecnico-amministrativa con laSocietà "Trait d'Union S.r.L" nell'ufficio tecnico di 
progettazioneurbanistica, architettonicae strutturale per la realizzazione di strutture in vetro blindato

09/2000–12/2002 Segretario amministrativo/Segretaria amministrativa
Ediltermo (Ditta Individuale), Bari (Italia) 

▪ collaborazioneamministrativa-commercialenella gestione di impresa edile "Ediltermo"

12/2002–05/2003 Assistente Amministrativo
Mastrandrea Marmi snc, Bari (Italia) 

▪ Collaborazione Tecnico-Amministrativa presso la snc "Mastrandrea marmi"in Bari.

05/06/2003–04/06/2004 Assistente Amministrativo
Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS - Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico, Bari 
(Italia) 

▪ Contratto di Co.co.Co con l'IRCCS Ospedale Oncologico di Bari per gli adempimenti convenzionali 
con la Società CBH S.p.A., con particolare riguardo alla gestione deiservizi tecnici di manutenzione 
ordinaria e per gliadempimenti e le attività di competenza dell'AreaGestione Tecnica e del 
Patrimonio con particolareriferimento alla riorganizzazione funzionale degli Spazi dell'Ospedaleper 
adeguarli al nuovo assetto dipartimentale (Deliberazione del Commissario Straordinario n. 220 del 
05/06/2003).

01/07/2004–30/06/2005 Assistente Amministrativo
Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS Istituto di Ricerca e Cura a Carattere Scientifico, Bari (Italia) 

▪ Contratto di Co.co.Co con l'IRCCS Ospedale Oncologico di Bari per gli adempimenti convenzionali 
con la Società CBH S.p.A., con particolare riguardo allagestione dei servizi tecnici di manutenzione 
ordinaria e per gli adempimenti e leattività di competenza dell'Area Gestione Tecnica e del 
Patrimonio con particolareriferimento alla riorganizzazione funzionale degli Spazi dell'Ospedale per 
adeguarli al nuovo assettodipartimentale (Deliberazione del CommissarioStraordinario n. 230 del 
24/06/2004)

07/07/2005–07/07/2006 Assistente Amministrativo
Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS - Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico, Bari 
(Italia) 

Contratto di Co.co.Co con l'IRCCSOspedale Oncologico di Bari per: 

a) l'attuazione degliadempimenti convenzionali con la SocietàCBH S.p.A. con particolare 
riferimentoalla raccolta ordinata e verifica della correttezza delle fatture di rese da C.B.H S.p.A. con 
periodicarendicontazione, rubricazione e periodicarendicontazione dello stato di emissione delle 
richieste di pagamento, confrontocon le relazioni di pagabilità a cura del Dirigente dell'ufficio, 
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elaborazionedi periodiche rendicontazioni dei crediti richiesti e di quelli effettivamente riconosciuti, 
rendicontazioneperiodica dello stato delle liquidazionie dello stato dei pagamenti;

b) leattività di competenza dell'Area Gestione Tecnica edel Patrimonio con particolare riferimento perla 
redazione degli elaborati progettuali per l'acquisizione di tutte le attrezzature da installare presso la 
nuovasede ubicata nell'ex P.O. D. Cotugno di Bari(Deliberazione del Commissario Straordinario n. 24 
Idei 22/06/2005).

14/10/2005–06/07/2006 Assistente Amministrativo
Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS - Istituto di Ricerca e Cura a Carattere Scientifico, Bari (italia) 

▪ Integrazioneal contratto di Co.co.Co. con l'IRCCS Ospedale Oncologico di Bari finalizzato 
alsupporto alla Dirczione Generale per le pratiche relative alle SperimentazioniCllniche con 
sponsor ed alla gestione degli aspetti amministrativi e di informatizzazione dei dati provenientida 
progetto " Sistema Informativo perla gestione della diagnosi precoce, del trattamento, della 
riabilitazione, per la second opinion e per laricerca scientifica relativamente ai tumori al seno e della 
sfera genitale femminile "(Deliberazione del Commissario Straordinarion. 374 del 14/10/2005)

01/08/2006–31/07/2007 Assistente Amministrativo
Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS - Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico, Bari 
(Italia) 

Contrattodi Co.co.Co con l'IRCCS Ospedale Oncologico di Bari, la collaborazione è resanell'ambito 
delle attività di Sperimentazioni Cliniche, svolte pressol'Area Gestione Tecnica e del Patrimonio con i 
seguenti obiettivi:

a) Assistenza amministrativa nella elaborazione di tavole progettuali di laboratorio divaccinoterapia, 
laboratorio sperimentale, banca tessuti, ecc.

b) Organizzazione e gestione archivi(corrispondenza, prodotti, pratiche); e) Utilizzo Software di base 
ed applicativi (Autocad,Acca Primis, ecc). (Deliberazione del Commissario Straordinario n. 317del 
28/07/2006)

07/09/2007–31/12/2007 Assistente Amministrativo
Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS - Istituto di Ricerca e Cura a Carattere Scientifico, Bari 
(Italia) 

Contratto di Co.co.Cocon l'Istituto Tumori "Giovanni Paolo II" IRCCS Bari,per l'attuazione di una serie 
di attività, in essere presso l'Area Gestione TecnicoPatrimoniale, volte a realizzare, attrezzare e 
coordinare il trasferimento pressola nuova sede ex P.O. "D. Cotugno" di Bari con particolare 
riferimento a:

a) Elaborazione di un capitolato generale conforme alle disposizioni delD.lgs. 163/2006;

b) Elaborazione delle informazioni fornite, da integrare con le specifiche tecniche necessarioper la 
redazione dei relativi capitolati speciali; 

e) Progettazione del lay-out dimassima da sottoporre alle offerte di gara;

d) Elaborazione del Computo Metrico Estimativo edell'elenco prezzi delle lavorazioni da affidare alle 
imprese (Deliberazionedel Direttore Generale n. 321 del 07/09/2007)

01/01/2008–30/10/2008 Assistente Amministrativo
Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS- Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico, Bari 
(Italia) 

Contrattodi Co.co.Pro. con l'Istituto Tumori "Giovanni Paolo II" IRCCS Bari, per lo svolgimento delle 
attività di supportoall'Area Gestione Tecnico Patrimoniale, nell'ambito dellaRicerca Scientifica e per il 
trasferimento presso la nuova sede ex P.O. "D.Cotugno" di Bari con particolare riferimento a:

a) Elaborazione di un capitolato generale conforme alle disposizioni delD.lgs. 163/2006;

b) Elaborazione delleinformazioni fornite, da integrare con le specifiche tecniche necessaria per la 
redazionedei relativi capitolati speciali;
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e) Progettazione del lay-out di massima da sottoporre alle offerte di gara;

d) Elaborazione del ComputoMetrico Estimativo e dell'elenco prezzi delle lavorazioni da affidare alle 
imprese.

e) Riferimento prioritarioattività atte a consentire il completamento delprogetto in essere relativo alle 
strutture sperimentali laboratoristiche dacollocare nella nuova sede.

01/11/2008–01/11/2011 Assistente Amministrativo
Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS - Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico, Bari 
(Italia) 

Contratto a Tempo Determinato conl'Istituto Tumori "Giovanni Paolo II" IRCCS Bari, per l'esecuzione 
di specifici programmi diricerca per lo svolgimento delle seguenti attività :

a) Supporto a tutte le attività afferenti l'Area Gestione Tecnica Patrimoniale relativeal trasferimento alla 
nuova sede "D. Cotugno", delle strutture sperimentali;

b) Supporto all'elaborazionedei capitolati e Computi Metrici;

e) Progettazione del lay-out dimassima da sottoporre alle offerte di gara;

d) Relazioni esterne con leimprese;

e) Espletamento attività legate al collocamento delle strutture sperimentali presso la nuova sede "D. 
Cotugno"

01/11/2011–alla data attuale Assistente Amministrativo
Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS - Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico, Bari 
(Italia) 

Contratto a Tempo Indeterminato con la qualifica di Assistente Amministrativo presso l'Area Gestione 
Tecnica e del Patrimonio.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE  

20/07/1996 Diploma di Ragionere e Perito Commerciale
Istituto Tecnico Commerciale "L. Einaudi", Bari (Italia) 

10/07/2008 Diploma di Geometra
Istituto Scolastico Superiore Paritario "G. Moschetti", Bari (Italia) 

COMPETENZE PERSONALI  

Lingua madre francese

Competenze professionali 05 Maggio 2010 Corso di formazione per l'Osservatorio degli Investimenti Pubblici in Sanità

09 Maggio 2012 Aggiornamento Corso di formazione per l'Osservatorio degli Investimenti Pubblici in 
Sanità

14 Febbraio 2013 Attestato di Partecipazione su Tracciabilità e Funzioni del CIG

18-19 Aprile 2013 Programma seminario e affiancamento professionale su Contratti Pubblici e 
Mercato Elettronico

17 Febbraio 2014 Corso di aggiornamento su AVCPASS: il nuovo sistema per la verifica dei requisiti 
dei concorrenti alle gare per l'affidamento degli appalti pubblici

30 Giugno 2014 Corso di aggiornamento su Affidamenti diretti, procedure in economia e cottimo 
fiduciario: procedure ordinarie, elenchi dei fornitori, settori esclusi

4-6-12-14-18-20 Novembre 2014 e 4-11 Dicembre 2014 Corso di formazione per progettisti sistemi di 
Gestione Qualità UNI EN ISO 9001:2008

11 Dicembre 2014 Attestato n. 0005 partecipazione al Training Course InternalQuality Auditor ISO 
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9001 di 40 ore qualificato in accordo ai requisiti dello schema CEPAS SH 09 con superamento esame 
finale per la figura professionale di: Internal Auditor "Sistemi di Gestione Qualità ISO 9001".

Competenze informatiche ▪ Ottima conoscenza del sistema operativo ed ambiente Windows e di alcunidei più diffusi software 
applicativi, quali Word, Excel, Access, PowerPoint.

▪ Buona conoscenza di AUTOCAD 2004, 2006 per la realizzazione base di disegni.

▪ Buonaconoscenza Acca Primus Revolution per la realizzazione di computi metriciestimativi
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   ECV 2015-03-09T17:57:24.371Z 2015-03-09T20:34:38.743Z V3.2 EWA Europass CV                                         Concetta Sciannimanico    via Lama del Duca n. 14 70124 Bari  IT Italia  concetta.sciannimanico@gmail.com   3889239781  mobile Cellulare      false  Assistente Amministrativo <ul><li>Collaborazionetecnico-amministrativa con laSocietà &#34;Trait d&#39;Union S.r.L&#34; nell&#39;ufficio tecnico di progettazioneurbanistica, architettonicae strutturale per la realizzazione di strutture in vetro blindato</li></ul>  Trait d'Union srl    Bari  IT Italia     false  34310 Segretario amministrativo/Segretaria amministrativa <ul><li>collaborazioneamministrativa-commercialenella gestione di impresa edile &#34;Ediltermo&#34;</li></ul>  Ediltermo (Ditta Individuale)    Bari  IT Italia     false  Assistente Amministrativo <ul><li>Collaborazione Tecnico-Amministrativa presso la snc &#34;Mastrandrea marmi&#34;in Bari.</li></ul>  Mastrandrea Marmi snc    Bari  IT Italia     false  Assistente Amministrativo <ul><li>Contratto di Co.co.Co con l&#39;IRCCS Ospedale Oncologico di Bari per gli adempimenti convenzionali con la Società CBH S.p.A., con particolare riguardo alla gestione deiservizi tecnici di manutenzione ordinaria e per gliadempimenti e le attività di competenza dell&#39;AreaGestione Tecnica e del Patrimonio con particolareriferimento alla riorganizzazione funzionale degli Spazi dell&#39;Ospedaleper adeguarli al nuovo assetto dipartimentale (Deliberazione del Commissario Straordinario n. 220 del 05/06/2003).</li></ul>  Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS - Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico    Bari  IT Italia     false  Assistente Amministrativo <ul><li> Contratto di Co.co.Co con l&#39;IRCCS Ospedale Oncologico di Bari per gli adempimenti convenzionali con la Società CBH S.p.A., con particolare riguardo allagestione dei servizi tecnici di manutenzione ordinaria e per gli adempimenti e leattività di competenza dell&#39;Area Gestione Tecnica e del Patrimonio con particolareriferimento alla riorganizzazione funzionale degli Spazi dell&#39;Ospedale per adeguarli al nuovo assettodipartimentale (Deliberazione del CommissarioStraordinario n. 230 del 24/06/2004)</li></ul>  Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS Istituto di Ricerca e Cura a Carattere Scientifico    Bari  IT Italia     false  Assistente Amministrativo <p>  Contratto di Co.co.Co con l&#39;IRCCSOspedale Oncologico di Bari per: </p><p class="MsoNormal align-justify">a) l&#39;attuazione degliadempimenti convenzionali con la SocietàCBH S.p.A. con particolare riferimentoalla raccolta ordinata e verifica della correttezza delle fatture di rese da C.B.H S.p.A. con periodicarendicontazione, rubricazione e periodicarendicontazione dello stato di emissione delle richieste di pagamento, confrontocon le relazioni di pagabilità a cura del Dirigente dell&#39;ufficio, elaborazionedi periodiche rendicontazioni dei crediti richiesti <em>e </em>di quelli effettivamente riconosciuti, rendicontazioneperiodica dello stato delle liquidazionie dello stato dei pagamenti;</p><p class="MsoNormal align-justify">b) leattività di competenza dell&#39;Area Gestione Tecnica edel Patrimonio con particolare riferimento perla redazione degli elaborati progettuali per l&#39;acquisizione di tutte le attrezzature da installare presso la nuovasede ubicata nell&#39;ex P.O. D. Cotugno di Bari(Deliberazione del Commissario Straordinario n. 24 Idei 22/06/2005).</p>  Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS - Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico    Bari  IT Italia     false  Assistente Amministrativo <ul><li>Integrazioneal contratto di Co.co.Co. con l&#39;IRCCS Ospedale Oncologico di Bari finalizzato alsupporto alla Dirczione Generale per le pratiche relative alle SperimentazioniCllniche con sponsor ed alla gestione degli aspetti amministrativi e di informatizzazione dei dati provenientida progetto &#34; Sistema Informativo perla gestione della diagnosi precoce, del trattamento, della riabilitazione, per la second opinion e per laricerca scientifica relativamente ai tumori al  seno   e   della  sfera   genitale   femminile  &#34;(Deliberazione   del   Commissario Straordinarion. 374 del 14/10/2005)</li></ul>  Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS - Istituto di Ricerca e Cura a Carattere Scientifico    Bari  IT italia     false  Assistente Amministrativo <p> Contrattodi Co.co.Co con l&#39;IRCCS Ospedale Oncologico di Bari, la collaborazione è resanell&#39;ambito delle attività di Sperimentazioni Cliniche, svolte pressol&#39;Area Gestione Tecnica e del Patrimonio con i seguenti obiettivi:</p><p>a)  Assistenza amministrativa nella elaborazione di tavole progettuali di laboratorio divaccinoterapia, laboratorio sperimentale, banca tessuti, ecc.</p><p class="MsoNormal indentNaN"></p><p>b)   Organizzazione e gestione archivi(corrispondenza, prodotti, pratiche); e)  Utilizzo Software di base ed applicativi (Autocad,Acca Primis, ecc). (Deliberazione del Commissario Straordinario n. 317del 28/07/2006)</p>  Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS - Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico    Bari  IT Italia     false  Assistente Amministrativo <p>  Contratto di Co.co.Cocon l&#39;Istituto Tumori &#34;Giovanni Paolo II&#34; IRCCS Bari,per l&#39;attuazione di una serie di attività, in essere presso l&#39;Area Gestione TecnicoPatrimoniale, volte a realizzare, attrezzare e coordinare il trasferimento pressola nuova sede ex P.O. &#34;D. Cotugno&#34; di Bari con particolare riferimento a:</p><p class="MsoNormal indentNaN">a)  Elaborazione di un capitolato generale conforme alle disposizioni delD.lgs. 163/2006;</p><p class="MsoNormal indentNaN">b) Elaborazione delle informazioni fornite, da integrare con le specifiche tecniche necessarioper la redazione dei relativi capitolati speciali; </p><p class="MsoNormal indentNaN">e)   Progettazione del lay-out dimassima da sottoporre alle offerte di gara;</p><p class="MsoNormal indentNaN"></p><p>                 d)  Elaborazione del Computo Metrico Estimativo edell&#39;elenco prezzi                             delle lavorazioni da affidare alle imprese (Deliberazionedel Direttore                                      Generale n. 321 del 07/09/2007)</p>  Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS - Istituto di Ricerca e Cura a Carattere Scientifico    Bari  IT Italia     false  Assistente Amministrativo <p>  Contrattodi Co.co.Pro. con l&#39;Istituto Tumori &#34;Giovanni Paolo II&#34; IRCCS Bari, per lo svolgimento delle attività di supportoall&#39;Area Gestione Tecnico Patrimoniale, nell&#39;ambito dellaRicerca Scientifica e per il trasferimento presso la nuova sede ex P.O. &#34;D.Cotugno&#34; di Bari con particolare riferimento a:</p><p class="MsoNormal indentNaN">a)  Elaborazione di un capitolato generale conforme alle disposizioni delD.lgs. 163/2006;</p><p class="MsoNormal indentNaN">b)  Elaborazione delleinformazioni fornite, da integrare con le specifiche tecniche necessaria per la redazionedei relativi capitolati speciali;</p><p class="MsoNormal indentNaN"> e) Progettazione del lay-out di massima da sottoporre alle offerte di gara;</p><p class="MsoNormal indentNaN">d)   Elaborazione del ComputoMetrico Estimativo e dell&#39;elenco prezzi delle lavorazioni da affidare alle imprese.</p><p class="MsoNormal align-justify">e) Riferimento prioritarioattività atte a consentire il completamento delprogetto in essere relativo alle strutture sperimentali laboratoristiche dacollocare nella nuova sede.</p>  Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS- Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico    Bari  IT Italia     false  Assistente Amministrativo <p>Contratto a Tempo Determinato conl&#39;Istituto Tumori &#34;Giovanni Paolo II&#34; IRCCS Bari, per l&#39;esecuzione di specifici programmi diricerca per lo svolgimento delle seguenti attività :</p><p class="MsoNormal align-justify">a)   Supporto a tutte le attività afferenti l&#39;Area Gestione Tecnica Patrimoniale relativeal trasferimento alla nuova sede &#34;D. Cotugno&#34;, delle strutture sperimentali;</p><p class="MsoNormal indentNaN">b)   Supporto all&#39;elaborazionedei capitolati e Computi Metrici;</p><p class="MsoNormal indentNaN">e)   Progettazione del lay-out dimassima da sottoporre alle offerte di gara;</p><p class="MsoNormal indentNaN">d)  Relazioni esterne con leimprese;</p><p>                  e)   Espletamento attività legate al collocamento delle strutture                                         sperimentali presso la nuova sede &#34;D. Cotugno&#34;</p>  Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS - Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico    Bari  IT Italia    true  Assistente Amministrativo <p> Contratto a Tempo Indeterminato con la qualifica di Assistente Amministrativo presso l&#39;Area Gestione Tecnica e del Patrimonio.</p>  Istituto Tumori Giovanni Paolo II - IRCCS - Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico    Bari  IT Italia     false Diploma di Ragionere e Perito Commerciale  Istituto Tecnico Commerciale "L. Einaudi"    Bari  IT Italia    false Diploma di Geometra  Istituto Scolastico Superiore Paritario "G. Moschetti"    Bari  IT Italia      fr francese  <p>05 Maggio 2010 Corso di formazione per l&#39;Osservatorio degli Investimenti Pubblici in Sanità</p><p>09 Maggio 2012 Aggiornamento Corso di formazione per l&#39;Osservatorio degli Investimenti Pubblici in Sanità</p><p>14 Febbraio 2013 Attestato di Partecipazione su Tracciabilità e Funzioni del CIG</p><p>18-19 Aprile 2013 Programma seminario e affiancamento professionale su Contratti Pubblici e Mercato Elettronico</p><p>17 Febbraio 2014 Corso di aggiornamento su AVCPASS: il nuovo sistema per la verifica dei requisiti dei concorrenti alle gare per l&#39;affidamento degli appalti pubblici</p><p>30 Giugno 2014 Corso di aggiornamento su Affidamenti diretti, procedure in economia e cottimo fiduciario: procedure ordinarie, elenchi dei fornitori, settori esclusi</p><p>4-6-12-14-18-20 Novembre 2014 e 4-11 Dicembre 2014 Corso di formazione per progettisti sistemi di Gestione Qualità UNI EN ISO 9001:2008</p><p>11 Dicembre 2014 Attestato n. 0005 partecipazione al Training Course InternalQuality Auditor ISO 9001 di 40 ore qualificato in accordo ai requisiti dello schema CEPAS SH 09 con superamento esame finale per la figura professionale di: Internal Auditor &#34;Sistemi di Gestione Qualità ISO 9001&#34;.</p>  <ul><li>Ottima conoscenza del sistema operativo ed ambiente Windows e di alcunidei più diffusi software applicativi, quali Word, Excel, Access, PowerPoint.</li><li>Buona conoscenza di AUTOCAD 2004, 2006 per la realizzazione base di disegni.</li><li>Buonaconoscenza Acca Primus Revolution per la realizzazione di computi metriciestimativi</li></ul>

